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GUANAIJUATO Registro de Tramites y Servicios
miﬂ*ﬁ“ . m Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato i
HOMOCLAVE | VS-UTAIPV-01 | FECHADE ACTUALIZACION | 01-mar-22

. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Solicitudes de Informacion Via Plataforma Nacional de Transparencia (PNT)
Promover el derecho al acceso a la informacion, difundir la cultura de la transparencia, facilitando el conocimiento en la evaluacion de la
gestion publica y rendicion de cuentas
Il. MODALIDAD.

Publico en General

1ll. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Guanajuto

Ley de Ingresos de Valle de Santiago para el Ejecicio Fiscal 2022

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS PARA
LLEVARLO A CABO.

Toda persona Fisica o Moral que requiera informacion publica de oficio del Municipio de Valle de Santiago

PASOS

1. Ingresar a la Plataforma Nacional de Transparencia ) . e :
4, Se da contestacion a los 5 dias habiles siguientes a la recepcion de la

2. Se recibe la solicitud de informacion en la Unidad de solicitud de informacion con forme a la Ley de Transparencia y Acceso a
Transparencia la Informacion Publica para el Estado de Guanajuto
3. Se recaba informacion Solicitada

Sl EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION,
CERTIFICACION, AUTORIZACION O VISTO BUENO
SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD dlUE LO
EMITE. |

V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS.

Solicitud de Informacion Elaborada

VI. ESPECIFICAR SI EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O POR
OTRO MEDIO. ;

Mediante formato establecido por la Plataforma Nacional de Transparencia (PNT)

Vil. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO

https://www.plataformadetransparencia.org.mx/ No se tiene

Vill. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.

No se requiere inspeccion

IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.

NOMBRE DE SERVIDOR PUBLICO TELEFONO CORREQ ELECTRONICO
Lic. Juan Manuel Hernandez
. 456 643 0860 transparenciavalle@gmail.com
Rodriguez
% PLAZO DERESCUESTA DELIRAMITE O FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION
SERVICIO.
5 dias Afirmativa Ficta Negativa Ficta X

XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD MUNICIPAL.

No se requiere

PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION.

No Aplica

XILMONTO DE LOS DERECHOS O APROVECHAMIENTOS ‘
YIO FORMA DE CALCULO. ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO

Gratuito, siempre y cuando no implique la entrega de no mas de 20
hojas simples, apartir de la hoja 21 tendrea costo

XIil. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.

Realizar pago en Tesoreria Municipal

2 meses

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

No requiere resolucion

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOMICiLlOS

DEPENDENCIA O ENTIDAD Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
AREA O DEPARTAMENTO Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
DOMICILIO (S) Palacio Municipal S/N Col. Zona Centro C.P 38400 Valle de Santiago Gto

XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.




Lunes a Viernes de 9:00 a 16:00 Hrs

XVil. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

DOMICILIO (S) Palacio Municipal S/N Col. Zona Centro C.P 38400 Valle de Santiago Gto

TELEFONO (S) 456 643 0860

CORREQ ELECTRONICO (S) transparenciavalle@gmail.com

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO
DEPENDENCIA TELEFONO CORREO ELECTRONICO

Contraloria 456 643 0067 contraloria@valledesantiago.gob.mx

XVIIl. INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREDITACIéN INSPECCION Y VER}FICACIGN CON
MOTIVO DEL TRAMITE O SERVICIO. |

B o P S
CELo HlA
Acuse de Solicitud de Informacion Elaborada /‘c’ M’m
4
J8EL0 pETARREEION
WIS

NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR

Lic. Juan Manuel Hgrnahdez Rodriguez
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GUANAJUATO Registro de Tramites y Servicios
Goblerno del Estado - Secretaria de Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato
HOMOCLAVE | VS-UTAIPV-02 | FECHA DE ACTUALIZACION | 01-mar-22

1. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Solicitud de Informacion Fisica

Promover el derecho al acceso a la informacion, difundir la cultura de la transparencia, facilitando el conocimiento en la evaluacion de la gestion
publica y rendicion de cuentas

1l. MODALIDAD. '
Publico en General
lIl. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Guanajuto
Ley de Ingresos de Valle de Santiago para el Ejecicio Fiscal 2022

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS PARA
LLEVARLO A CABO.

Toda persona Fisica 0 Moral que requiera informacion publica de oficio del Municipio de Valle de Santiago

PASOS

1. Presentarse en la Unidad de Transparencia i . 4 v !
4. Se da contestacion a los 5 dias habiles siguientes a la recepcion de la

solicitud de informacion con forme a la Ley de Transparencia y Acceso a la

2. Se recibe la solicitud de informacion en la Unidad de Transparencia . ; ;
Informacion Publica para el Estado de Guanajuto

3. Se recaba informacion Solicitada

S| EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION,
CERTIFICACION, AUTORIZACION © VISTO BUENO
SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD | QUE LO
EMITE.

V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS.

Solicitud de Informacion Elaborada

VI. ESPECIFICAR SI EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO ESCRITO LIBRE, AMBOS O FOR
OTRO MEDIO.

Mediante formato establecido por la Unidad de Transparencia

Vil. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO

No aplica No se tiene

VIil. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.

No se requiere inspeccion

IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO. !

NOMBRE DE SERVIDOR PUBLICO TELEFONO CORREQ ELECTRONICO

Lic. Juan Manuel Hernandez ) ]

i 456 643 0860 transparenciavalle@gmail.com
Rodriguez

X. P

sAOIDE RESRUESTA DELITRAMIED FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION
SERVICIO.

5 dias Afirmativa Ficta Negativa Ficta X

Xl. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD MUNICIPAL.
No se requiere

PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION.

No Aplica
ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO

XI.MONTO DE LOS DERECHOS O APROVECHAMIENTOS
Y/O FORMA DE CALCULO.

Gratuito, siempre y cuando no implique la entrega de no mas de 20
hojas simples, apartir de la hoja 21 tendrea costo

XIil. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.

Realizar pago en Tesoreria Municipal




2 meses

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

No requiere resolucion

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOMliCILIOS

DEPENDENCIA O ENTIDAD Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
AREA O DEPARTAMENTO Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
DOMICILIO (S) Palacio Municipal /N Col. Zona Centro C.P 38400 Valle de Santiago Gto

XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.

Lunes a Viernes de 9:00 a 16:00 Hrs

XVil. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

DOMICILIO (S) Palacio Municipal S/N Col. Zona Centro C.P 38400 Valle de Santiago Gto
TELEFONO (S) 456 643 0860
CORREQ ELECTRONICO (S) transparenciavalle@gmail.com
LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO
DEPENDENCIA TELEFONO CORREO ELECTRONICO ,
Contraloria 456 643 0067 contraloria@valledesantiago.gob.mx |

XVIIl. INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREDITACION, INSPECCION Y VERIFiCACION CON
MOTIVO DEL TRAMITE O SERVICIO.

Acuse de Solicitud de Informacion Elaborada
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G UANAJ UATO Registro de Tramites y Servicios

Goblerno del Estado « Secretariade Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato
Desarrollo Econdmico Sustentable o
HOMOCLAVE | VS-UTAIPV-03 | FECHADE ACTUALIZACION | 01-mar-22

1. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Asesoria y/o Orientacion
Promover el derecho al acceso a la informacion, difundir la cultura de la transparencia, facilitando el conocimiento en la evaluacion de la gestion
publica y rendicion de cuentas

il. MODALIDAD.

Publico en General
11l. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Guanajuto

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PAS¢S PARA
LLEVARLO A CABO. |

Toda persona Fisica o Moral que requiera Asesoria y/o Orientacion en Tramites y Servicios que presta el Municipio de Valle de Santiago

PASOS

1. Presentarse en la Unidad de Transparencia

SI EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION,
CERTIFICACION, AUTORIZACION O VISTO BUENO
SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD | (QUE LO
EMITE. |

V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS.

Ninguno

VI. ESPECIFICAR SI EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O FOR
OTRO MEDIO.

No se requiere presentar ningun documento

VII. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORM:ATO

No aplica No se tiene

VIil. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.

No se requiere inspeccion

IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.

NOMBRE DE SERVIDOR PUBLICO TELEFONO CORREOQ ELECTRONICO
Lic. Juan Manuel Hernandez |
; 456 643 0860 transparenciavalle@gmail.com
Rodriguez
X. PLAZO DE RESPUESTA DEL
TRANILE O FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION

SERVICIO. ?

Inmediata Afirmativa Ficta Negativa Ficta X

XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD MUNICIPAL.
No se requiere

PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION.

No Aplica

XI.MONTO DE LOS DERECHOS O APROVECHAMIENTOS

Y/O FORMA DE CALCULO. ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO '

Gratuito No Aplica

Xlll. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE. ' §

Sin vigencia

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.




No requiere resolucion

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOMIEFILIOS

DEPENDENCIA O ENTIDAD Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
AREA O DEPARTAMENTO Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
DOMICILIO (S) Palacio Municipal S/N Col. Zona Centro C.P 38400 Valle de Santiago Gto

XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.

Lunes a Viernes de 9:00 a 16:00 Hrs

XVil, DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

DOMICILIO (8) Palacio Municipal S/N Col. Zona Centro C.P 38400 Valle de Santiago Gto

TELEFONO (S) 456 643 0860

CORREO ELECTRONICO (S) transparenciavalle@gmail.com

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

DEPENDENCIA TELEFONO CORREO ELECTRONICO !
Contraloria 456 643 0067 contraloria@valledesantiago.gob.mx

XVIIl. INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREDITACION, INSPECCION Y VERIFICACION CON
MOTIVO DEL TRAMITE O SERVICIO.

No aplica

NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR

Lic. Juan Manu anoez hodriguez
'




